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14. DIRECCION GENERAL DE
INTERCAMBIO ACADEMICO

PROCEDIMIENTO PARA EL FINANCIAMIENTO DE PROFESORES VISITANTES
1986

Introduccioén

El objetivo de este manual es el ayudar a funcionarios y empleados para el mejor
logro de esta accién especifica.

El presente manual contiene las politicas generales y la descripcion de
operaciones que deberan realizarse en la contratacion de profesores invitados,
asimismo la responsabilidad y participacion de las dependencias que intervienen
en su realizacion.

La vigencia de este documento contard a partir de su publicacién en Comunicacion
Oficial.

Politicas

1. Elfondo para el financiamiento de profesores invitados estaré integrado en el
plan de desarrollo de la Universidad y de determinada Unidad Académica en
particular

2. Sedara prioridad a los proyectos que supongan la formacion de profesores de
la UIA en una area concreta que se pretenda desarrollar.

3. Se dara prioridad en asignacion de estos recursos a profesores invitados para
quienes no se cuente con otros recursos financieros dentro o fuera de la
Institucion.

4. Se dard prioridad a los proyectos que supongan un intercambio de
académicos de la UIA con la Universidad de donde venga el profesor.

5. Se dara prioridad a los proyectos que impliqguen un programa interinstitucional
por convenios contraidos con otras Universidades nacionales o extranjeras.

6. Se pedira que en el presupuesto anual de cada Plantel UIA se asigne una
partida para hacer posible el intercambio de profesores dentro del Sistema
UIA.

7. En el caso de tener mas solicitudes de apoyo que fondos presupuestados, se
harad una distribucion por Divisiones, de acuerdo con la Direccién General
Académica.
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8. Cuando las solicitudes impliquen un apoyo por parte de otros organismos
como ANUIES, se deberan presentar con un minimo de tres meses de
anticipacion a la recepcién del profesor visitante.

9. No se concederd apoyo de este fondo para programas ordinarios de
formacién de profesores o programas especiales.

Procedimiento para el financiamiento de

Departamento o Centro
(Solicitante)

Direccion General de
Intercambio Académico

Solicitante

Comision Dictaminadora

Profesores Visitantes

De acuerdo a los proyectos académicos de su

plan aprobado a corto y mediano plazo,
establece contacto con profesores que
complementen estos programas.

Explora la posibilidad de que estos profesores
impartan o desarrollen un programa en la UIA.

Si el profesor acepta la invitacién, elabora la
forma de solicitud de Profesores Visitantes en
original y dos copias.

Envia a la Direcciobn General de Intercambio
Académico la forma con todos sus tantos y le
anexa carta de aceptacion del profesor.

Recibe y revisa la documentacion

Si faltan datos para el dictamen de la Comision,
*procede a recabarlos con el Director
solicitante.

Distribuye la documentacién de la siguiente

manera:

- El original y la carta de aceptaciéon del
profesor a la Comisién Dictaminadora.

- Lacopia dos al solicitante.

- Conserva en su archivo la copia uno.

Recibe y conserva la copia.
Recibe, evalla y dictamina, de acuerdo a las

politicas establecidas en la UIA, sobre los Casos
que se presenten en las fechas establecidas.

*Nota: La Comisién estard formada por un delegado de la Direccion General Académica,
Direccién General de Planeacion y Direccién General de Intercambio Académico.
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Si la decisibn no es favorable, elabora un
memorandum con la fundamentacion de la
negativa y se la envia al solicitante.

Si la decisién es favorable da aviso al solicitante
en un plazo no mayor de 5 dias habiles.

a) Se entera de la decision afirmativa, confirma la
invitacion al profesor invitado y procede a
realizar los arreglos pertinentes para la
estancia de éste en el Departamento o Centro
si es necesario se pide documentacién para
tramites de internacion al pais. (Cfr.n.14).

b) Si falta informacion, lo proporciona a la D.G.I.A.

Da aviso a la Direccion General de Servicios de
Apoyo para que se emita el cheque por el importe
del costo del traslado del profesor visitante.

Procede a realizar los trdmites necesarios para
asegurar el traslado, alojamiento y alimentos del
profesor visitante, asi mismo, y de ser el caso
solicitara a la Direccién de Personal que realice
los tramites de internacion al pais del profesor
visitante.

Una vez concluido el tiempo de estancia del
profesor visitante, elaborard un informe detallado
de las actividades desarrolladas, los beneficios
obtenidos con la realizaciéon del programa, asi
como una evaluacion del mismo.

NOTA: 1) Dado que el proceso de internacion puede ser tardado se recomienda
iniciar este procedimiento con suficiente tiempo de antelacion.

2) Este procedimiento tiene caracter experimental, por lo que se revisara
a los dos afios de su publicacién en Comunicacion Oficial.

Instructivo de llenado de forma

Nombre de la forma -

Dependencia a la que pertenece -

Dimensiones de la forma -

Solicitud de financiamiento de profesores
visitantes.

Direccion General de Intercambio Académico.

Tamafio carta (21.5 x 28 cms.) impresa por
ambas caras.



Destino.

Normas de Operacion.

Objetivo.

CAMPO

Fecha

Departamento o Centro

Nombre del profesor a invitar

Grado académico

Area de especializacion

Nacionalidad

Universidad de origen

Nombre del Programa

Objetivo
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Original.- Comisidn dictaminadora.

Copia uno.- Direccién General de Intercambio
Académico.

Copia dos.- Solicitante.

Deberd elaborar una por cada profesor
visitante y se le anexard la carta de aceptacién
y curriculum del mismo.

Contar con la informaciéon necesaria y de
manera practica para los profesores
visitantes.

Modo de llenado

SE ANOTARA

Afo, mes y dia en que se esta elaborando la
forma.

Aqui se anotard el nombre completo del
Departamento o Centro que solicita el
financiamiento para profesor visitante.

El nombre completo con apellidos del
profesor que se desea invitar.

El ultimo grado académico que obtuvo el
profesor que se esté invitando.

El éarea en la cual el profesor esta
especializado o en la que se ha distinguido en
el medio.

La nacionalidad actual del profesor.

La Universidad o Institucién para la cual
labora el profesor.

Nombre completo del programa académico
del Departamento o Centro en el cual se
incorporara el profesor visitante.

El objetivo que tiene el desarrollo de dicho
programa.



Relacion con el plan del
Departamento o Centro

Docentes

Alumnos

Apoyos especificos

Posibilidades de apertura
a otras Instituciones

Posibilidades de recursos
externos

Condiciones econémicas

Dias

Fecha de inicio

Fecha de terminacion

Programa de actividades

Nombre

Grado académico
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10.- Larelacion que guarda el programa con las
funciones sustantivas encomendadas al
Departamento o Centro.

11-El numero de docentes que seran
beneficiados con el programa.

12-El ndamero de alumnos que seran
beneficiados con el programa.

13.-Los apoyos que seran necesarios para el
buen desarrollo de las actividades del
profesor visitante.

14.- Si es posible o no abrir el programa a otra(s)
institucién(es), asi como el nimero de plazas
con las que se puede abrir.

15.- El nombre completo de la institucién o insti-
tuciones que podrian hacer aportaciones para
el programa.

16.- EI monto que debe erogar por concepto de
salarios, transportacion, alimentos,
alojamiento, desplazamientos dentro del pais
asi como otros gastos que no estén
considerados en los rubros antes
mencionados. Estos montos deberan estar
en pesos preferentemente.

17.- El nimero de dias que durara la visita del
profesor.

18.- El afio, mes y dia en que se iniciara el
proyecto con el profesor visitante.

19.- El afio, mes y dia en que concluye el proyecto.
20.- El detalle de las actividades que se tienen
programadas en la estancia del profesor

visitante.

21.- El nombre del investigador que la UIA nombra
como contraparte.

22.- El grado académico del docente.



Especialidad

Nombres

Institucion

Vo.Bo.Direccion General
Académica
Vo.Bo. Direccién General

de Intercambio Académico
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23.- La especialidad que tenga el docente de la

UIA.

24.-Los nombres de los principales

investigadores mexicanos en el éarea de
especialidad del profesor o investigador
visitante que puedan colaborar en el proyecto.

25.-El nombre de la institucion para la cual

laboran principalmente.

26.-El nombre y la firma de la persona que

autoriza
por parte de la Direccién General Académica.

27.-El nombre y la firma de la persona que

autoriza
por parte de la Direccibn General de
Intercambio Académico.



