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2. RECTORIA

Lasancion por sustraccion ilicita, mutilacion y falsificacion de materiales del Centro de Informacién
Académica consiste en la expulsion de un afio a infractor y en caso de reincidencia la expulsion
definitiva

4. COMITESACADEMICOS

COMITE ACADEMICO GENERAL

- Informe del Director del Departamento de Contaduria Mtro. Virgilio Saldivar Castafieda,
para el periodo 1987-1991.

El Comité Académico General acordd aprobar € Informe presentado por € Director del
Departamento de Contaduria, Mtro. Virgilio Sadivar Castafieda, para e periodo 1987 - [991.

(Sesion No. 290).

BIBLIOTECA FRANCISCO XAVIER CLAVIGERO
Centro de Informacion Académica
NORMASY PROCEDIMIENTOS DE SANCIONES

INTRODUCCION

El objetivo de la Biblioteca Francisco Xavier Clavigero de la Universidad Iberoamericana es € de
proporcionar a la comunidad UIA y por extensén a la sociedad en generd, los materides
documentales necesarios para € desarrollo de las actividades de docencia, investigacion y difusion
de la cultura, propios del quehacer universitario.

Para poder cumplir con este objetivo, la Biblioteca debe poner las condiciones que garanticen la
disponibilidad de estos materiales para que puedan ser aprovechados por € mayor nimero de
miembros de nuestra comunidad. Para ello, en & marco del orden y la salvaguarda del patrimonio
cultural de nuestra Universidad, se elabor6 este documento bajo los principios que nos marcan la
Judticia, & Derecho y la Solidaridad Comunitaria.

La intencion primaria de esta legidacion es la de formalizar y dar a conocer a la comunidad las
sanciones que se ve necesario aplicar para asegurar un orden de convivencia comunitaria que no
obstaculice € que cada uno de sus miembros pueda dar cumplimiento a sus requerimientos
documentales.
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La Biblioteca es un bien que nos pertenece a todos por lo que cuaquier falta cometida contra ella
nos dafia directamente. Por eso mismo, defenderla sdlo ser4 posible mediante la cooperacién de la
comunidad y con la ayuda de las Normas y Procedimientos de Sanciones.

FALTASY SANCIONES

1. Alumnos

Sancion

Sancion

Sancion

1. Falsificacion

Es la accidn de dterar la identificacion de los materiales de la Biblioteca o cuaquiera
de los documentos de control de préstamo.

Suspensidn de un afio para los siguientes periodos académicos de primavera, verano y
otofio seguin corresponda. Con notificacién al Consgjo Técnico dd Departamento y ala
Direccion de Servicios Escolares. Suspension inmediata del servicio de préstamo a
domicilio por un periodo de un afio.

En caso de reincidencia se aplicara la expulsion definitivade la Universidad.

2. Sustraccion ilicita de materiales

Es € intento de sustraccion o la sustraccion consumada, intencional o no, de los
materiales de la Biblioteca

Suspension de un afio para los siguientes periodos académicos de primavera, verano y
otofio seguin corresponda. Con notificacién al Consgjo Técnico dd Departamento y ala
Direccién de Servicios Escolares. Suspension inmediata de préstamo a domicilio por un
periodo de un afio.

En caso de reincidencia se aplicara la expulsion definitiva de la Universidad.

3. Danos fisicos

Son las mutilaciones y otros dafios a los materides documentaes, mobiliario e
instalaciones.

a) Mobiliario e ingtalaciones:

Reparacion del dafio o en su caso pago del materid dafiado o reposicion del mismo.

b) Materiales documentales:

Pago del materid dafiado o reposicion del mismo y pago por € proceso técnico del
material segun las cuotas vigentes. En caso de mutilacidn intencional, suspension de un
ano paralo siguientes periodos académicos de primavera, verano y otofio.
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Con natificaciones d Consgjo Técnico del Departamento y a la Direccion de Servicios
Escolares. suspension inmediata del servicio de préstamo a domicilio por un periodo de
un afo.

En caso de reincidencia se aplicarala expulsion definitiva de la Universidad.
4. Pérdida del Material.
Eslapérdida por @ usuario de los materiales de la Biblioteca que le fueron prestados.

Reposicion del material perdido en los siguientes 15 dias. Pago de gastos del proceso
técnico. Pago de la multa a partir de la fecha de vencimiento del préstamo alafecha de
aviso de pérdida del material. En caso de materiaes que se encuentren fuera de -prensa
se pagard una cuota determinada por € Coordinador de Servicios Técnicos de la
Biblioteca, ya que la recuperacion de estos materiales requiere un proceso especial que
ademés de caro es tardado.

5. No devolucion del material.
No regresar alaBiblioteca el material documental prestado a usuario.

a) En e caso de dumno en tramite de titulacién, no se le entregara € comprobante de
no adeudo correspondiente hasta que regrese e materid y cubra la multa
correspondiente.

b) En € caso de aumnos regulares que a findizar un periodo académico deban
material se les suspendera € derecho ala reinscripcion a siguiente periodo académico
hasta que salden € adeudo. La notificacion del adeudo en Biblioteca aparecera en su
hoja de inscripcion.

¢) En caso de exadumnos, aumnos extranjeros o de diplomados, se les suspendera e
sarvicio de préstamo a domicilio hasta que salden € adeudo. Con notificaciones a la
Direccion de Exaumnos, a la Direccion de Programa para Estudiantes Extranjeros o
Extension Universitaria segin el caso.

6. Retraso en la devolucion del material.
Eslaentrega del materid después de la fecha de vencimiento del préstamo autorizado.
Pago de multa por cada dia de retraso, o0 bien, por cada hora en € caso de libros de

reserva, seguin las cuotas vigentes. En e caso de alumnos en tramite de titulacion no se
le entregara & comprobante de no adeudo correspondiente hasta que salde la deuda.
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7. Faltas de disciplina

Se consderan fdtas de disciplina los actos de uno o varios adumnos que, ya sea
individua o colectivamente, perturben & orden externo de la Universidad; lesionen las
normas juridicas que rigen la vida de la ingtitucion; quebranten la mora y las buenas
costumbres, manchen € buen nombre de la Universidad y sus integrantes; faten a la
dignidad y respeto debido a los estudiantes, profesores, empleados y funcionarios;
causen dafio a los bienes de la Universidad o de cualquier otra manera ateren e buen
funcionamiento y e pacifico desarrollo de lavida Universitaria

Son faltas de disciplina dentro de la Biblioteca:

a) No conservar € ordeny e silencio adecuados.
b) Fumar en zonas prohibidas.

¢) Introducir dimentos y/o bebidas.

d) Falta de respeto a persona y/o alos usuarios.

Para @) y d) amonestacion escrita con copia a Director del Departamento y a la
Direccion de Servicios Escolares.

Para b) y ¢) amonestacion oral y en caso de reincidir, se procederd como en @) y d).
(Cfr. Reglamento de estudiantes).

El personal de la Biblioteca podra solicitar a la(s) persona(s) que incurre(n) en fatas de
disciplina dentro de la misma que se retire (n) de las instalaciones de la Biblioteca. En
caso de que no seretire(n) se llamard a persona de vigilancia.

Il Estudiantes extranjeros y de diplomados

A los edudiantes del Programa para Estudiantes Extranjeros o de Extension
Universitaria que incurran en las fatas sefialadas en este reglamento, se les aplicaran
las mismas sanciones que a los aumnos regulares de la Universdad con la
especificacion de que las notificaciones para aplicar la sancion serén a su Direccion de
adscripcion.

111 Exdumnos

En caso de que algun exalumno incurra en alguna de las faltas mencionadas en estas
normas, se someterd al dictamen del Consgjo Técnico que impondra una multa, segin €
caso, ademés de la suspension inmediata y definitiva del servicio de préstamo a
domicilio. Se notificard a la Direccion de Exalumnos y, en caso de ser exdumno
pasante, a la Direccion de Servicios Escolares para detener los tramites de titulacion
hasta la liquidacion del adeudo.
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IV Alumnos que cursen € Ultimo semestre

En caso de que algiin alumno que curse su Ultimo semestre incurra en alguna(s) de las
fatas mencionadas en estas normas, se sometera a dictamen del Consgo Técnico
quien impondra una multa, segin e caso, ademés de la suspension inmediata o
sarvicio de préstamo a domicilio por un periodo de un afio. Se notificara al Gonsgo
Técnico del Departamento y a la Direccién de Servicios Escolares. No se le dard
constancia de no adeudo hasta que liquide la multa correspondiente.

V Empleados
(Personal académico, detiempo y asignatura, administrativo y de servicio)

En caso de que algin empleado incurra en alguna de las fatas mencionadas en estas
normas, se notificard por escrito a su jefe inmediato superior y a la Direccion de
Personal para que proceda segun las normas y reglamentos de la Ley Federal del
Trabgjo y Reglamento Interior de Trabgo vigentes.

V| Usuarios externos.

Cualquier persona gena a la Universidad 1beroamericana que desee hacer uso de los
servicios de la Biblioteca debe depositar en la entrada una identificacion vigente con
fotografia

De incurrir en aguna de las fdtas mencionadas en estas normas, se le pondra a
disposicion del persond de vigilancia de la Direccion de Mantenimiento e Instalaciones.

VIl  Fdtas cometidas por usuarios de la Universidad |beroamericana en otras
Bibliotecas o Centros de Documentacion.

Las fatas cometidas por los usuarios de la Universidad Iberoamericana en otras
Bibliotecas 0 Centros de documentacion, serdn sancionadas como s hubiesen sido
cometidas en la Biblioteca de la UIA segln las normas vigentes. Asmismo, € usuario
esta sujeto a las sanciones que le imponga la Ingtitucién afectada, de acuerdo con €
Reglamento de Préstamo Interbibliotecario de ABIESI. La sancion aplicada se
notificara por escrito a las entidades de la UIA que correspondan y a la Institucién en
donde se cometio lafdta

En @ caso en que las faltas descritas sean cometidas contra los materiales que custodia € Area de
Acervos Histéricos, € consgo Técnico de la Biblioteca nombrard un Comité especia que valore €
dafio y determine la sancion. Esta clausula se debe a la naturaleza propia de estos materiaes.
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6 DIRECCION GENERAL ACADEMICA

NOMBRAMIENTOS

DR. PEDRO MICHACA ACEVEDO
Jefe de Laboratorio de Psicologia

en el Departamento de Psicologia

10. de agosto de 1991.

LIC. MA. TERESA DE LA GARZA CAMINO
Coordinadora de Posgrado en Filosofia

en e Departamento de Filosofia

10. de agosto de 1991.

LIC. ESTELA SODI CAMPOS
Coordinadora de Licenciatura en Filosofia
ene Departamento de Filosofia

1o. de agosto de 1991.

MTRA. INES CORNEJO PORTUGAL
Coordinadora del Posgrado en Comunicacion
en e Departamento de Comunicacion

10. de septiembre de 1991.

DR. DARIO SALINAS FIGUEREDO
Coordinador del Posgrado en Sociologia
en & Departamento de Ciencias
Socidesy Politicas

10. de septiembre de 1991.

LIC. OFELIA GOMEZ MARTINEZ
Coordinadora de Licenciatura en Administracion
en e Departamento de Administracion

16 de agosto de [991.

MTRO. RAMIRO BERNAL CUEVAS

Jefe de Area de Laboratorio de Ingenieria Quimica

en e Departamento de Ingenieriay Ciencias Quimicas
10. de agosto de 1991.

LIC. BERTHA P. J. DE GORTARI GALLARDO
Coordinadora de Licenciatura en Nutricion y

Ciencias de los Alimentos

15 de agosto de 1991.
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BIOL. RUBEN DARIO MORENO TERRAZASC.
Coordinador de Licenciatura en Tecnologia

de Alimentos

10. de agosto de 1991.

14. DIRECCION GENERAL DE
INTERCAMBIO ACADEMICO

Los Profesores de los Planteles UIA gozarén de becas, en e Plantel Santa Fe, para cursar estudios
de Maestria 0 Doctorado, de acuerdo alas siguientes condiciones:

1. El solicitante debera tener un afio continuo de servicios, d menos, como profesor de tiempo del
Sistema UIA.

2. Estas becas deberan ser propuestas por € Rector del Plantel respectivo en favor del interesado.
3. Se tramitarén en la oficina de becas del Plantel Santa Fe.

4. El nimero de becas d programa degido no debera sobrepasar € cupo disponible para las
mismas, asignado por |os responsables del programa.

15. DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS
EDUCATIVO UNIVERSITARIOS

NOMBRAMIENTOS

LIC. JOSEFINA CEBALLOS GODEFROY

Coordinadora de |a Primera Etapa del Area de Integracion en el
Centro de Integraciéon Universitaria

30 dejunio de99l.



